Ver6ce Kozség (")gkorményzata 8/2011.(IV.29.) 6nkormanyzati rendelete
Ver6ce Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Médositotta: 5/2013. (11.28.),
11/2014. (XII. 19.) és a
14/2015. (V1. 25.) 6nkormanyzati rendelet
(egységes szerkezetben)

Ver8ce Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6
2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatirozott feladatkérében eljarva a
kovetkezSket rendeli el:!

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L §

A Vetbce Kozség képviselG-testiilete e rendeletben meghatirozza a szervezetét és miikddési
rendjét, megillapitja az 6nkormanyzati tevékenységében résztvevk jogait és kételességeit, rogziti
az eljarasi szabalyokat.

2.§

(1) A képvisel6-testiilet és szetvei szdmara a jogszabilyokban foglalt feladat- és hatiskéri,
valamint szervezeti és mikodési elirasokat a jelen SzMSz-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

(2) A lakossig helyben szokisos médon torténd tijékoztatisa a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan keresztil valésul meg.?

Az 6nkorminyzat elnevezése, székhelye, miik6dési teriilete
3.§

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Veréce Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: 6nkormanyzat)

Az onkormanyzat székhelye:
2621 Veréce, Arpad 1t 40.

A képvisel6-testiilet hivatala:
Verdcei Polgarmesteri Hivatal’ (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

a.§

Az énkormanyzat lapja a VerScei Tiikor.
Veréce kbzség hivatalos honlapja a www.veroce.hu

5.§
Az SzMSz hatalya kiterjed VerSce kozség kozigazgatasi teriiletére.

! Médositotta az 5/2013. (I1.28.) énkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalybalépés napja 2013. maércius 1.
2 A (2) bekezdést a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 1. §-a iktatta be. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.
3 Médosttotta az 5/2013. (11.28.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.
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Az 6nkormanyzat jelképei és kitiintetései

6.§

A telepiilés sajit cimerrel és zaszloval rendelkezik, ezek formijat, szineit és Osszetételét
hasznalatuk szabalyait kiillon énkormanyzati rendelet tartalmazza.

A kézség valamilyen szempontbdl kiemelkedé személyiségeinek helyi kitlintetéséként
diszpolgati cim adomanyozhatd, melynek odaitélésével kapcsolatos elbirisokat szintén kiilon
rendelet tartalmazza.

Az 6nkormanyzat feladata, hatiskore, szervei
7.§

Az dnkormanyzat kotelezd feladat- és hataskorét a helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 torvény a
helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasigi megbizottak, valamint az vegyes centralis
alirendeltségli szervek feladat és hataskoreirSl szolé 1991. évi XX. torvény és az agazati
torvények allapitjak meg.

Az onként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben, a gazdalkodast megalapozé
pénzigyi tervben — a fedezet biztositisival — kell dénteni a képvisel6-testiiletnek. Az
énkormanyzat mas helyi rendeleteiben régzitett onként vallalt kozfeladatait az 1. szamid
melléklet tartalmazza.

A képviselS-testilet allast foglal a feladat és hataskorében nem tartozd helyl kozosséget
érintd ugyekben. A polgirmester a képviselS-testiilet tagjai képvisel6-testiileti hatirozatban
foglaltak szerint képviselhetik az onkormanyzatot.

II. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A képvisel§-testiilet
8.§
A képviselS-testiilet tagjai a képviselSk.
A képviselS-testiilet tagjainak szama: 7 £6
A képviselSk névsorat a 2. szamt melléklet tartalmazza.

A képviselS-testiilet iilései
9.§
A képviselS-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.

A képviselS-testiilet az alakuld tlést 2 Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CILXXXIX. totrvény (a tovabbiakban: Métv.) 43. § (1)-(2) bekezdéseiben meghatirozottak
szerint tarja.*

A testiilet munkaterve alapjan a Mvel6dési Hazban vagy a Polgarmesteri Hivatal tanacskozé
termében tartja iléseit.

Rendes ulést a képviselS-testiilet 10 alkalommal tart.

A képviselS-testiilet rendes iiléseit munkaterv szerint ltaliban a honap harmadik keddjén 13
6ratdl’ tartja.

4 A (2) bekezdést a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 2. § (1) bekezdése modositotta. Hatalyba 1épés napja: 2015.
janudr 1.
5 Moédositotta a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 2. § (2) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.
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10. §

A képvisels-testilet rendkivili — munkatervben nem szereplé — ulését Ossze kell hivni a
Moétv. 44. §-a alapjan.®

Az inditvinyban meg kell jelolni az tlés napirendjét, javasolt 1d6épontjat és Osszehivasinak
indokait.”’

Halaszthatatlan esetben a rendkivili képviselé-testillet rovid tton is Osszehivhatd az
értesitést kovetS napra, a napirend megjelolésével, irisbeli elSterjesztéssel, melyet az
inditvinyozé készit el, valamint a heghivéban szerepld napirendi pontokhoz kapcsoléds
dokumentacidk képviselSkhoz val6 elSzetes eljuttatasaval.

A munkaterv
11. §

A képviselS-testillet iléseit munkaterv szerint tattja. A munkatervi javaslatot egy évi
1dGszakra a bizottsigok javaslatai lapjin a polgitmester, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester terjeszti a képviselS-testiilet elé.

A munkatervi javaslat indokolt esetben fél évi idGszakra is el6terjeszthetd.

A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) az ulések varhaté idSpontjat,
b) az el8zetes bizottsagi allasfoglalis vagy véleményezés szitkségességét,
c) a kozmeghallgatas targyat és idGpontjat.
A munkaterve évente legalabb egyszer fel kell venni:
a) az 6nkormanyzat koltségvetését és zarszimadasit,
b) a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl szl6 beszamolot,
c) a telepiilés kdzrendjének és kozbiztonsiginak az értékelését,
d) az atruhazott képvisel6-testiileti hatiskorok gyakotlasirdl sz6l6 beszamolét,
e) az éves ellendrzési tervet és annak végrehajtisat.

A képviselG-testiileti iilés 6sszehivasa
12. §

A képviselS-testiilet tléseit a polgirmester, akadilyoztatisa esetén a helyettesitésével
megbizott alpolgirmester, mindkettSjik egyidejl tartés akadilyoztatisa esetén a Pénziigyi és
Teleptilésfejlesztési Bizottsig elndke hivja ossze.

A meghivonak tartalmaznia kell:
- az lés helyét,
- azulés idépontjat,
- a tervezett napirendeket,
- anapirendek el6adoit,
- aképvisel6-testiilet iilése Ssszehivojanak megnevezését.
A rendes ilés 6sszehivasa irasbeli meghivéval torténik, melyet elektronikus formaban agy

kell megkiildeni, hogy azt a meghivottak a rendes tlés elStt 5 nappal megkapjik. Technikai
akadaly esetén a meghivé és az anyagok papir formatumban keriilnek kézbesitésre.

¢ Médositotta a 11/2014. (XI1.19.) énk-i rendelet 3. § (1) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1,
7 Médositotta a 11/2014. (XI1.19.) énk-i rendelet 3. § (2) bekezdése. Hatélyba 1épés napja: 2015. januar 1.
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alpolgirmester, jegyz6, bizottsigok, valamint a telepiilési képvisel6 altal benyyjtott
javaslatokat, elGterjesztéseket.

(5) A meghivét és az elSterjesztéseket az alabbi személyeknek kell megktildeni:
- képviselknek,
- jegyzonek.

13.§

A testiilet iilésére tanicskozasi joggal, kizardlag a meghivo kézbesitésével és a meghivottat érinté
elSterjesztés kézbesitésével — meg kell hivni:

a) anapirend el6addjat, amennyiben egyébként nem kotelez6en meghivott,

b) akinek meghivisa egyébként jogszabaly szerint kotelezd,

c) akiket a polgirmester vagy a képviselS-testiilet a megtargyaland6 napirend témajatol

faggben indokoltnak tart,
d) anemzetiségi 6nkormanyzat(ok) elnokét, és
e) ajarasi hivatalvezet§ altal Pest Megye Kormanymegbizottjat. 8
14.§

(1) A képvisels-testileti meghivéval egyidejileg meg kell killdent az irasos elSterjesztéseket is.

(2) A polgirmester a nyilvanos testileti tilések helyét, kezdési idejét és tervezett témiit a
kozségben kihelyezett tajékoztatok utjan kozli a lakossaggal. A napirendi pontokat tartalmazé
meghivét, 5 nappal az ulés idSpontja el6tt kozzé kell tenni, Ver6cén a kovetkezd
helyszineken: Polgirmestert Hivaf,al, Egészséghéz,/ a Muvelédési Haz és Konyvtarban.
Verbcel, Magyatkutl vasatillomas, Altalanos Iskola, Ovoda, Vet6ce honlapja.

(3) A zart uléste tervezett napirendek irdsos anyaga kivételével, az elSterjesztések a lakossag
szamira megtekinthetSk a Polgarmesteri Hivatalban, annak tigyfélfogadasi idejében. ?

A képvisel6-testiilet iilése
15.§

(1) A képviselS-testillet tlése nyilvanos.
(2) A képviselS-testiilet zart iilést a M6tv. ' 46. § (2) bekezdése szerint tart."
16. §

A hallgatésig a nyilvanos tilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet. A nyilvinos
testiileti iilésen tésztvevd polgarok, lakosok, csak abban az esetben szélhatnak hozza a tirgyalt
témahoz, ha ezt részitkre az tlésvezetS polgarmester vagy az alpolgarmester vagy 3 képviselé
javaslatira a képviselS-testiilet engedélyezi. Hozzaszolasi iddkeret: 2 petc

17.§

(1) A képviselS-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvilasztott képvisel6k t6bb mint
fele, 4 képviselS jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirendek megtirgyaldsira a képvisel6-testiilet 8
munkanapon belil Gjbdl Sssze kell hivni.

8 Modositotta a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 4. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. januér 1.

? Médositotta a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 5. § (1) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.
10 Modositotta a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 5. § (2) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.
11 Modositotta az 5/2013. (I1.28.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.



(3) Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgirmester a rendkiviili wlés Osszehivasara
vonatkozé szabalyok szerint koteles intézkedni.

ElStetjesztés
18.§

(1) ElStetjesztésnek mindsiil: a hatarozat és rendelettervezet, beszamold, tijékoztatd, melyet
mndoklas, sziikség esetén hataselemzés timaszt ala.

(2) Az elSterjesztés megtételére jogosultak:
- polgarmester,
- képvisel6-testiilet bizottsagai,
- képviselS-testileti tag,
- Jegyz6,
- az Onkormanyzat intézményének vezetSje, az intézmény tevékenységérdl szélé
beszamold esetén.

(3) A képviselS-testiileti tlésre az elGterjesztés altaliban irdsban, kivételesen széban keriil
benyujtasra.
19.§

Az irasbeli elotetjesztésnek tartalmaznia kell:
- acimét és eléadojat,
- ajogszabalyl hitteret a korabbi, a targgyal 6sszefliggd testileti hatirozatokat,
- a helyzetértékelést, az alternativikat, a lefolytatott egyeztetéseket,
- a dontési javaslatot és indokait, azok hatasat,
- a megjelolt cél(ok) megvaldsitashoz sziikséges pénzigyi fedezet javasolt forrasat,
- arendelet-tervezetet, illetve a hatirozati javaslatot,
- ahatirid6, a végrehajtasért és ellenGrzésért felelés megjel6lését.

Siirg6sségi inditvany
20. §

(1) StirgSsségi inditvanynak mindsill minden olyan inditvany, mely az ulés meghivéjiban nem
szetepel, vagy nem a 12. § (3) bekezdése szerinti hatirid8ben kertlt kikiildésre. A siirg&sségi
inditvany napirendre tGzésérdl a képviselG-testillet egyszetdi szétobbséggel, vita nélkiil
hataroz.

(2) A strgésségr inditvany benyudjtasanak feltételei:

- slirgGsségi inditviny a slrgésség tényének rovid indoklisival nyljthaté be a
polgirmesternél, az iilés el6tt minimum 1 nappal kordbban, eljuttatva a képvisel§-
testillet tagjaihoz,

- koltségvetést, vagyoni helyzetet érint6 jelentSs kotelezettségvallalist jelentd tigyek
ebben a formiban nem tirgyalhatok. Jelen rendelet értelmezésében jelentds
kotelezettségvallalisnak mindsil az adott év médositott koltségvetési eldiranyzatinak
0,5 %-a,

- ha a képvisel6-testillet nem ismeri el a slirgGsséget, Ugy az inditvanyt egyszer(
napirendi javaslatként kell kezelni, és a napirendek meghatirozisakor kell allast
foglalni arr6l, hogy mikorra tdzik napirendre, illetve hdnyadik napirendként
targyaljak, amennyiben megfelel az elSterjesztések rendjére és a bizottsigok jog- és
hataskorére vonatkozé szabalyozasnak,

12 Médositotta az 5/2013. (11.28.) Snkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.
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- ha a képvisel6-testiilet helyt ad a siirgbsségi inditvanynak, gy azt a meghivéban
kozolt napirendek elStt targyalja kivéve, ha a képvisel6-testilet masként dont.

Ha a stitgésségi inditvany targya szerint valamely bizottsag véleményezési jogihoz kotott,
ugy a torvényben meghatirozott eseteket kivéve ettdl el lehet tekinteni.
Az iilésvezetés szabalyai
21.§
A képvisel6-testiilet tlésének elncke a polgarmester.

A polgarmester akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester, annak akadalyoztatisa esetén a
Pénzigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndke vezeti a testiileti Glést.

Az ulés megnyitasakor a polgirmester a megjelentek létszama alapjan megallapitja, az ulés
hatarozatképességét.

22.§

Az elndk ilésvezetési feladatai, jogkore:

- az llés megnyitasa, berekesztése, félbeszakitasa, sziinet elrendelése,
- a hatarozatképesség megallapitasa,

- javaslat a papirendre, a napirend elfogadtatasa,

- az ilés levezetése, a 526 megadasa vagy ennek megtagadasa,

- anapirendi pont tirgyalasanak elnapolasara javaslattétel,

- tartalmilag Gsszefliggd napirendek egylittes targyalasira javaslattétel.

23.§

Az elnok vitavezetési feladatar:

- avita megnyitasa, lezarasa,

- szavazas elrendelése,

- aszavazas eredményének megallapitasa,
- a dontés kimondasa.

24.§

A polgarmester vagy akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester az elsé napirendként koteles
tajékoztatast adni a lejart hatarideji és a folyamatban lév6é hatirozatok, intézkedések
végrehajtisardl és az el6z6 iilés Ota tortént kozérdekil eseményekrdl végzett tevékenységrdl.
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25.§

A képvisel6-testiilet rendes tlésének napirendjére a meghivé alapjan az elndk tesz javaslatot.
A napirendet a képviselS-testillet allapitja meg. Munkatervben szerepl6 napirend elmaradisat
az Ulésen indokolni kell.

Rendelet-tetvezetet csak 6nallé napirendi pontként lehet elSterjeszten.

A képviselS-testiilet tilések napirendjérdl és azok targyalasi sorrendjérdl a testilet egyszerl
szOtObbséggel hataroz.

26. §

Az elnok a napirendi pontok felett kiilon-kiilon nyit vitat, javasolhatja egyes napirendek
Osszevont targyalasat. Tajékoztato jellegl elSterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.
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eléterjesztd a javaslatit a vita soran barmikor modosithatja.

Az elGtetjeszt6, a tisztségviselk, a jegyzé a napitendhez kapcsoléddan barmikor szét
kerhetnek. A sz6t az elndk — az SzMSz-ben meghatarozott keretek kozott — soron kiviil,
jelentkezésiik sorrendjében koteles megadni.

A részvételben akadalyozott képviseld allispontjat, észrevételét frasban is benyujthatja, ezt az
ulésen ismertetni kell.
A polgarmester javaslatira a testiilet indokolt esetben a hozziszdlasok idétartamat egyszerl

sz6tobbséggel kotlatozhatja, tovibba a képviselsk barmelyike javaslatot tehet a vita
lezarasara és a szavaztatis elrendelésére.

27.§

Az ilés rendjének fenntartasiért az elnok felel.

Az elnok

- figyelmezteti azt a hozziszolét, akinek a tanicskozashoz nem ill6, masokat sérté a
fogalmazasa,

- rendreutasithatja azt, aki képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tantsit,

- figyelmezteti azt az dlésen jelen 1évé dllampolgirt, aki a tanicskozis rendjét
magatartasaval zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara is kotelezheti.

- A polgirmester illetGleg az tilésvezets jogosult figyelmeztetni azt, aki hozzaszélasakor
eltér a tirgytol. A figyelmeztetés eredménytelensége esetén az ulésvezetd a
hozzasz6l6tdl a sz6t megvonhatja.

Ha a rendreutasitis eredménytelen, az elndk kezdeményezheti, hogy a képviselS-testiilet a
kepvisel6t r6ja meg. Errdl a képviselS-testiilet vita nélkiil egyszerti tobbséggel hatiroz.

A polgirmester a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

28.§

Amennyiben a képviselé-testillet wlésén olyan rendzavards torténik, amely lehetetlenné teszi a
tandcskozas folytatdsat, az elndk az tlést hatirozott idére félbeszakithatja.

29.§

A napirendek tirgyalisanak sorrendjét az alibbiak szetint kell meghatarozni:

- stirg6sséggel targyalando javaslat,

- polgarmesteri beszamold,

- rendelet-tervezet,

- beszamolé (jelentés) és hatirozati javaslat,
- kérdés és interpellicid,

- tajékoztatd és egyéb bejelentés.

30. §

(1) A moédositd javaslatokat 1 nappal az lés el8tt irdsban lehet elSterjeszteni. A stirgbsséggel

targyalt napirendhez médosité javaslat az ilésen elStefjeszthets. A médosité javaslatokat
indokolni kell.
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A médosité javaslat ismertetését kovetéen az elndk a napirend elSterjesztdjét érdemi
nyilatkozattételre hivja fel.

31.§

A felszélalasok lehetnek:

- napirend el6tti felszolalas,

- napirendhez kapcsolodo felszolalas,

- Ugyrendi felszolalas,

- személyes megjegyzés.
A meghivottak, akiket valamelyik napirend tirgyaldsihoz hivtak meg, csak a meghivasuk
szerintinapirend vitajaban vehetnek részt.

32.§

A targyalt napirendet érint$ tgyrendi kérdésben barmelyik képviseld két percre szot kérhet és
javaslatot tehet.
A képviselS-testillet a javaslat felett vita nélkiil, egyszert tobbséggel hataroz.
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Hatarozathozatal
33.§

A képviselé-testillet a napirendi pont vitajit kévetSen dontést igénylé kérdésben rendeletet
alkot vagy hatarozatot hoz.

A jegyzd koteles jelezni a képviselS-testiiletnek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel, ezért
a szavazas el6tt a jegyzdnek szét kell adni, amennyiben térvényességet érintben észrevételt
kivan tenni.

A vita lezarasat kovetéen, a szavazis elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem
tigyrendi hozzaszdlasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

A képvisel6-testiilet déntéshozatalab6l kizarhaté az Motv. 49. § (1) bekezdése® szerinti
személy.

Az {ilés elncke az eldontésre vard kérdést ugy koteles feltenni, hogy a szavazas ,,igen”-nel
vagy ,,nem”-mel torténhessen.

Az iilés elndke az elSterjesztett és a vitaban elhangzott dontést igényld javaslatokat egyenként
bocsajtja szavazasra.

Rendeletalkotas
34.§

Az énkormanyzati rendelet szakmai elGkészitése a jegyzd feladata. Kotelessége minden olyan
elkészitd munka elvégzése, minden olyan tevékenység ellatisa, amely lehetéve teszi, hogy a
bizottsagok, valamint a képviselS-testiilet elé dontéste alkalmas elStetjesztés kertiljon.

Ennek soran feladata kilonosen:
- az el8készitésben résztvevd személyek kozott a munkat elosztani,
- a tervezetek bizottsigi véleményeztetésérSl és az észrevételek feldolgozasarol
gondoskodni,
- az adminisztriciés munkit megszervezni,
- a tervezett testillet el6tti megvitatasaban részt venni.

13 Modositotta az 5/2013. (I1.28.) énkorméanyzati rendelet 6. §-a. Hatalybalépés napja 2013. mércius 1.



(3) A tervezet elSkészitéséhez a képviselS-testiilet és annak allandé bizottsagai — sziikség esetén
— kils6 szakértSket is felkérhetnek.

(4) Az onkormanyzati rendelet tervezete csak részletes indokldssal egyiitt nydjthaté be a
képviselS-testilletnek, médositasa esetén el kell valasztani a tervezetet a hatalyos sz6vegtdl.

35.§

A rendelet tervezetrdl szol6 elStetjesztésnek tartalmaznia kel:
- 2 rendelet megalkotasanak indokait, szitkségességét,
- az elémi kivant célt,
- az egyes szabalyozasi megoldasok indokait (tészletes indokolas),
- a tervezetbe beépitett, illetve elvetett véleményeket, javaslatokat,
- a rendelet-tervezet teljes szo6vegét.

36. §

A képviselS-testillet a szavazas soran elSszor a rendelet-tervezetet médositéd javaslatokrél, majd a

rendelet egészérdl dont.
Indokolt képviseldi javaslatra a képviselS-testillet - egyszeri t6bbségli szavazassal — részenkénti

szavazast 1s elrendelhet.
37.§%

A szavazas moédja
38.§
(1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazis kdzben a szavazast indokolni nem szabad.
(2) A képviselS-testiilet tagjai szavazdskor — kivéve a titkos szavazis esetét — kézfelemeléssel
dontenek.

39.§

Ha torvény, vagy SzMSz rendelkezése alapjan az adott tgyben titkos szavazassal kell dénteni, a
keépviselS-testiilet altal valasztott 3 f6s ad hoc bizottsdg bonyolitja le. A testiilet titkos szavazast
tarthat az Méty. 48. § (4) bekezdésében' meghatirozott iigyekben.

40. §

®

@ "

(3) Név szerinti szavazis esetén a jegyz$ abc sorrendben felolvassa a képviselSk nevét. A
képvisel6k a neviik elhangzasit kvetSen igen, nem, tartézkodom nyilatkozattal szavaznak. A
. P . gz g . .
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Ssszeszamlilja és a szavazis
eredményérdl az elnskot tijékoztatja.

!4 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XIL19.) 6nk-i rendelet 5. § (3) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015,
januar 1.

15 Médositotta az 5/2013. (I1.28.) énkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalybalépés napja 2013. mércius 1.

16 Az (1)-(2) bekezdéseket hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) énk-i rendelet 6. §-a. Hatalyba 1épés
napja: 2015. januar 1.



A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki.
A névsort a jegyz&konyvhoz kell csatolni.

41.§

Minésitett tobbség szilkséges az Métv. 50. §-aban'’ foglaltakon tdl az alabbi tigyek eldéntéséhez:

M

e

M

2
3
*

- aképvisels-testilet munkatervének elfogadasa,
- rendezési terv elfogadasa

- az onkormainyzati vagyonnal val6 rendelkezés,
- kituntetés, diszpolgari cim adomanyozasa,

- helyi népszavazas kiirasa,

- alpolgarmester tiszteletdfjinak megéllapitisa, '®
- O6nkormanyzati hitelfelvételhez,

- kozfeladat onkéntes felvallalasa,

- fegyelmi Ugyekben hozott dontés.

42.§

Az o6nkorminyzati rendelet megjeldlése a kovetkezOképpen torténik: ,,Verbce Kozség
Onkorminyzata ,,szovegtész utan tendelet szama (arab szamjeggyel), torve az évszimmal
szerepel, majd zardjelben talilhaté a kihirdetés datuma hénap (rémai szamjeggyel), nap (arab
szamjeggyel) szerint, végil pedig az ,,6nkormanyzati rendelete” sz6vegrész kovetkezik. =
A képviselS-testiilet hatirozatait a naptari év elejétdl killon-kiilon megjeloléssel kell ellatni,
amely tartalmazza:

- aképviselS-testilet megnevezését,

- atirgyévben hozott hatarozatok egymast kovet arab sorszamat,

- atargyi év megjelolését, zardjelben: honap, nap.

A jegyz6konyv
43. §

A képvisels-testiilet uléseirdl a tandcskozas lényegét, valamint a hozott dontéseket tartalmazé
— szerkesztett — irdsos jegyzOkonyvet kell késziteni, az tlilést kovetd 15 napon beliil az Motv.

51. §-a alapjan.

21

Az irisos jegyzSkonyv eredeti példanyanak mellékletét képezik:

- meghivo,

- az irdsos elSterjesztések, a képvisel6i 6nallé inditvanyok és frasban benyujtott
hozziszélasok az intetpellacidk, a nem 6nallé inditvanyok, tovabba az 6nkormanyzati
rendeletek kihirdetett szovege,

- ajegyzl torvényességi észrevétele,

17 Médositotta az 5/2013. (I1.28.) énkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.

18 Modositotta a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 7. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.

19 Modositotta a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 8. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.

20 Kiegészitette a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 9. § (1) bekezdése. Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.

21 A (2)-(3) bekezdéseket hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 9. § (2) bekezdése.
Hatalyba 1épés napja: 2015. januér 1.
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- ajelenléti iv, a titkos szavazasrol készult jegyz8konyv és mellékletei,
- anév szetind szavazasrol készult névsor.

44. §

A valasztopolgarok — zart Ulés jegyzokonyvének kivételével — a Polgarmesteri Hivatalban
betekinthetnek a képvisel6-testilet tilésének jegyzOkonyvébe. =

A jegyzSkonyvek megvaltoztathatatlansagat oldalainak Osszefogasaval — igy kulondsen az
oldalak 6sszeflizésével —kell biztositani. Az adott év lezarisat koveten a jegyzokonyveket
idérendben be kell kéttetni. 2

A képviselS-testulet hatarozatairdl késziilt jegyz6konyvi kivonatot — intézkedés céljabdl —
haladéktalanul 4t kell adni a felelSsként és végrehajtisban kézremlkodSként megjeldlt
személyeknek, illetSleg szerveknek.

Lakossaggal valo kozvetlen kapcsolattartas
45. §

A képvisel6-testiilet évente legalibb egy alkalommal kézmeghallgatds tart, melynek
1dépontjat és helyét 14 nappal megel6z8en a lakossig tudomasara kell hozni.

A munkaterv meghatirozhatja, hogy mely napirendek megtirgyalisa  torténik
kozmeghallgatissal egybekotve.

A kozmeghallgatassal egybekotott képvisel5-testiilet Gsszehivisira és lefolytatasara az SzMSz
eléirasait az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

46. §

A kézmeghallgatison kotelesek részt venni a képviselSk, a polgarmester iltal kijelslt
onkormanyzati intézmények és gazdasagi tirsasigok vezet6i.

Ko6zmeghallgatis a lakossiggal valé kozvetlen kapcsolattartast szolgilja, melynek keretében
kérdésekre, észrevételekre, hozziszdlasokra keriilhet sor az onkormanyzati munkival
kapcsolatban.

A polgarok igényei figyelembe vételével a kézmeghallgatison kiviil a polgarmester lakossagi
férumot is Osszehivhat, amelyen a megjelentek a kozség tgyeivel kapcsolatos véleményiiket
elmondhatjak.

Az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a képviselS-testiilethez, a
képvisel6khoz, a polgitmesterhez vagy a jegyz8koz kérdéseket intézhetnek, amelyre a
megkérdezett tartozik valaszolni.

47.§

Az iilésen elhangzott kozérdek(i kérdéseket és javaslatokat a képvisel6-testillet megtirgyalja
és értékeli. Amennyiben az azonnali valaszadisra, intézkedésre nincs lehetSség, kijeldli azt a
szervezetet, vagy személyt, amely (aki) az elhangzott felszdlalds tartalmat megvizsgilja és a
szitkséges intézkedéseket megteszi.

*2 Médositotta a 11/2014. (XI1.19.) dnk-i rendelet 10. § (1) bekezdése. Hatalyba lépés napja: 2015. januér 1.
 Moédositotta a 11/2014. (XIL.19.) énk-i rendelet 10. § (2) bekezdése. Hatalyba lépés napja: 2015. januar 1.
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A felsz6lald tészére a vizsgalat eredményérdl és a tett intézkedésekrdl 8 napon beliil, frisban
a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a jegyzé ad valaszt.

1II. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok létrehozasa
48.§

A képviselS-testiilet elékészits, szetvezd és ellenérzd, tovabba 6nallé dontési hataskérokkel
bizottsagokat hoz létre, megvalasztja elnokét és tagjait.

A bizottsagok lehetnek:

- allandé bizottsagok,
- 1deiglenes bizottsagok.

A bizottsagok 1étszamat, Gsszetételét jelen rendelet 3. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Egy képviselS tobb bizottsig tagjanak is megvalaszthato, elnoki tisztséget azonban csak egy
bizottsagban tolthet be.

A bizottsdgok miikodéséhez szitkséges Ugyviteli feladatok ellatasardl a jegyz6 gondoskodik.

A bizottsagi feladatok
49. §

A képvisel6-testiilet meghatarozott onkormanyzati feladatok ellitisira az alabbi allandé
bizottsagokat hozza létre:

- Pénzugyi és Telepilésfejlesztési Bizottsag

- Szocialis és Kulturalis Bizottsag.
A képviselS-testiilet meghatirozott feladatkordk ellitisira, hatarozott id6tartamra ideiglenes

(ad hoc) bizottsigot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsig elnoke minden esetben csak
képvisels lehet, figgetlenil attél, hogy mas allandé bizottsagban elndki tisztet tolt be.

Ideiglenes bizottsagot az M6tv.* valamint jelen rendelet 48. §-idban megfogalmazottak szerint
lehet létrehozni.

A bizottsagok tagjaira javaslatot tehetnek:

- a polgirmester,
- a bizottsagok,
- barmely képviseld.

A bizottsagok miikddése
50. §

A bizottsagok feladataikat, hataskoriiket testiiletként iilésitkon gyakoroljak.
1. A bizottsag az elndke javaslata alapjan tagjai kozil elnokhelyettest valaszthat.
2. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatisa, valamint az elnoki tisztség atmeneti
betoltetlensége esetén jogosult a bizottsig Gsszehivasirol gondoskodni.
3. Az ulésen az elndkhelyettest az elnok tavollétében megilletik az ilés vezetésével, a
bizottsagl tevékenység iranyitasaval kapcsolatos elnoki jogositvanyok.

24 Médositotta az 5/2013. (11.28.) énkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.
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4. A 3. pont szerinti esetben a jegyzSkonyyv, illetve a legépelt szovegének alairdsara is
az elnckhelyettes jogosult.

5. A bizottsag tevékenységét tagsiga dontése esetén, munkaterv alapjan is végezhet,
melynek elkészitéséért az elnok felelSs.

6. Az 5. pontban leirtak megvalésulisa esetén a munkatervet a képviseld-testiilet
éves munkatervéhez, az elfogadott napirendekhez igazodéan allitja Sssze.

7. A bizottsag a szakteriletéhez kapcsol6dé rendelettervezetek, azokhoz kapcsolédé
el6terjesztések vonatkozasaban allasfoglalisra, véleményezésre jogosult.

8. A 7. pontban leitt jogositvanyra valé tekintettel a bizottsag tevékenységi korét
érintG rendelet-tervezeteket az elnok részére a testileti tilést megel6zden el kell
juttatni.

9. A bizottsag 6sszehivasanak szandéka esetén az elndk gondoskodik arrdl, hogy a
Polgarmesteri Hivatal illetékes tgyintézSje a meghivok érintettek részére torténd
eljuttatasirol legkésébb az iilést megeldz6 4. napig intézkedni tudjon.

A bizottsag tilésén tanicskozasi joggal részt vehetnek.

- tisztségviseld, (polgarmester, alpolgirmester, jegyz4)

- barmelyik képviseld,

- apolgarmesteri hivatal napirendi felelGse.
A feladatok eredményesebb ellitisa érdekében a munkaba eset jelleggel, vagy allandé
meghivottként bevonhatok killsé személyek, szakértSk is, azonban 6k a szavazasban részt
nem vehetnek, csak tanicskozasi joggal rendelkeznek.

Ha a bizottsag barkit allandé meghivottnak kivin nyilvanitani, errdl hatirozattal kell
dontenie.

Ezen paragrafus (1),(3)-(4) bekezdéseiben leirt dontésekhez a bizottsig tagjai tobb mint
felének (mindsitett tobbség) egybehangz6 szavazatira van szikség.

A bizottsagok uléseire a képvisels-testiiletre vonatkozé elbirisok érvényesek.

51. §

Amennyiben a bizottsag altal tirgyalt ligy mis bizottsig (ok) feladatkorét is érinti, Gsszevont
targyaldsra is sor keriilhet az elnSk vagy helyettese kezdeményezése alapjan.

Az (1) bekezdés szerinti esetben az Gsszevont bizottsagi lilés levezetd elndke a bizottsagi
elnokok kozil a kezdeményezs lesz.

52. §

A bizottsagot annak elndke, akadilyoztatisa illetve az elndki tisztség dtmeneti betoltetlensége
esetén a bizottsagi elndkhelyettes hivja dssze.

53. §»
IV. FEJEZET 3
A TELEPULESI KEPVISELOK

A képviselGk jogallasa
54. §

?% Hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) énk-i rendelet 11. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. januér 1.



55. §

A képvisel§ koteles:

a) a tudomidsara jutott szolgalati és hivatali titkot megdrizni,

b) tevékenyen részt venni a képviselS-testillet munkajaban, az iilésekrdl valé tavolmaradasat
akadalyoztatasa esetén bejelentens,

c) a bizottsagi tagsigaval &sszefiiggd feladatait ellatni, annak tlésein részt venni,

d) valasztdival megfelelS kapcsolatot tartani (beszamold, fogad6éra),

e) a képviselS-testillet munkdjinak segitéséhez kapott 6nkormanyzati tulajdond eszkoézokkel
az eszkozoket rendeltetésszerlen hasznalatara vonatkozd belsé szabalyzatok el6irasai
szetint dolgozni, azokat hasznalni,

f) jelezni elektronikus cimének megvaltozasat,

g) kozéleti szerepéhez és eskiijéhez mélté moédon viselkedni.

A polgarmester
56. §

(1) A polgarmester az Motv.” iltal meghatirozott kereteken beliil latja el feladatait és gyakorolja
onkormanyzati és hat6sagi hataskoreit.

(2) Verbce kozség polgarmestere megbizatasat f6allasban latja el.

57.§

(1) A polgarmesternek az tlések vezetésén tilmenden a képvisel-testilet mikodésével
Osszefiiggd feladatai:
- segiti a képviselok munkajat,
- aképvisel-testiilet meghizasabl képvisel§ az Onkormanyzatot,
- az onkormanyzat nevében kotelezettséget vallal,
- nem képviselheti part és politikai rendezvényeken az onkormanyzatot, testiileti
hatarozat nélkul.

2
(3) 28

(4) A polgirmester a torvény altal biztositott szabadsigit minden évben felhasznalja,
szabadsiga ideje alatt a tarsadalmi megbizatisa alpolgarmester helyettesiti.

Az alpolgirmester
58.§

Verbce kozségben a képvisel6-testiilet sajat tagjai kozil 1 f6 tirsadalmi megbizatiasa
alpolgarmestert valaszt.

A képviselGk és a polgarmesterek vagyonnyilatkozata
59.§

26 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 11. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. januér 1.

27 Mé6dositotta az 5/2013. (11.28.) énkorményzati rendelet 10. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.

28 A (2)-(3) bekezdéseket hatdlyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 12. §-a. Hatalyba 1épés
napja: 2015. januar 1.
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Az onkormanyzat képvisel6 a Motv. 2. szami melléklete” szerinti vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

A képviselS-testillet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellen8rzési feladatainak ellatasat a
Pénziigy1 és Telepiilésfejlesztési Bizottsag hatiskorébe utalja.

60. §

A képvisels, a polgarmester vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgiltatott azonosité
adatok kivételével — nyilvanos.

A képviseld, a polgarmester hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak
a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsig tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabdl.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagnal barki
kezdeményezhet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsig felhivja a képviselt,
polgarmestert a sajat, valamint a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatiban feltiintetett adatokra
vonatkozé azonosit6é adatok haladéktalan bejelentésére.

A képvisel6, a polgarmester a felhivasra kételes a bejelentést irisban megtenni.

Az azonosité adatokat csak a bizottsdg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd 8 napon belil t616lni kell.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaris eredményérdl a Pénziigyl és Telepilésfejlesztési
Bizottsag a képvisel6-testillet annak soron kovetkezd tilésén tajékoztatja.

A képvisel6-testiilet zart Uilést tart a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras tirgyalasakor.

A képvisel6-testiilet keresetet nyujthat be a polgirmester ellen- az énkormanyzat székhelye
szerint illetékes megyei birésighoz — polgirmesteri tisztségének megsziintetése érdekében
akkor is, ha a polgirmester vagyonnyilatkozat — tételi kotelezettségét szindékosan
elmulasztja, vagy a valosagnak nem megfelelGen teljesiti.

V. FEJEZET
A hivatal és a jegyz6
61. §

A jegyz6 a polgarmester iranyitisa mellett gondoskodik 2z onkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ennek keretében az Motv-ben™ meghatirozottakon tdl:
- torvényességi szempontbdl véleményezi a képviselS-testiilet és a bizottsigok elé
keriil6 eloterjesztéseket,
- ellitja a képvisel6-testiilet, a bizottsagok és a mikodésével kapcsolatos szervezési
és ugyviteli feladatokat,
- rendszeresen tijékoztatja a testiiletet az Snkormanyzatot érintd jogszabalyokrél,
- gondoskodik az 6nkormanyzati rendelet-tervezetek szakmai el8készitésérsl.

A jegyzb egyéb feladatai:
- szervezi, 6sszehangolja a polgarmesteri hivatal munkéjat,
- részt vesz az tgyfélfogadas megszervezésében,

29 Mé6dositotta a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 13. §-a. Hatalyba 1épés napja: 2015. janudr 1.
30 Modositotta az 5/2013. (11.28.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalybalépés napja 2013. marcius 1.



- ellia a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatisi feladatokat,

hataskoroket,
- gondoskodik a bizottsagok miikodési feltételeinek biztositasarol.

(3) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatisa esetén a jegyzéi feladatok
ellatisa az alabbi rendelkezés szerint torténik:
- a jogszabilyok értelmében jegyz6i hatiskérbe tartozé valamennyi pénzigyi
4gazatba tartoz6 Ugyben kiadmanyozasi jogot a pénziigyi csoportvezetd gyakorol.
- a jogszabalyok értelmében jegyz6i hatiskorbe és igazgatisi agazatba tartozd
ugyben kiadmanyozasi jogot az igazgatasi csoportvezet6 gyakorol. 3!

Polgarmesteri Hivatal
62. §

(1) A képviselS-testilet a polgarmester elSterjesztése alapjin meghatirozza az egységes hivatal
belsé szervezeti tagozddasat, munka és tigyfélfogadasanak rendjét, valamint a mikodéshez
sziikséges feltételeket, a mikodési és fenntartasi koltségeket.

(2) A polgarmester elGtetjesztését a jegyzé javaslatinak figyelembe vételével teszi meg.

63.§
A polgirmesteri hivatal belsé tagozodasa:
- Titkarsag
- Igazgatasi Csoport
- Pénzugy1 Csoport
- Miszaki Csoport
64.§

(1) A hivatal munkarendje:
Hétfo: 7.30 6ratdl — 17.30 oraig
Kedd, szerda, csutortok: 7.30 6tat6l — 16.00 6raig
Pénteken: 7.30 6ratdl — 12.00 oraig

(2) A hivatal ugyfélfogadasi rendje
Hétfs: 13.00 6ratdl — 17.30 oraig
Szerda: 8.00 6ratdl - 12.00 oraig 13.00 6ratdl — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 6ratdl - 12.00 oraig

() Ajegyzd
Szerda: 8.00 6ratél- 12.00 6raig 13.00 6£4tél — 16.00 braig

VI. FEJEZET
Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi® 6nkormanyzatokkal
65. §

(1) A koézségben mikodS helyi nemzetiségi onkormanyzatok tagjainak és tisztasviselSinek
névsorat az SzZMSz 4-5. szamu mellékletei tartalmazzak.

31 A (3) bekezdést a 11/2014. (X11.19.) 6nk-i rendelet 14. §-a iktatta be. Hatalyba Iépés napja: 2015. januér 1.
32 Médositotta az 5/2013. (11.28.) énkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatalybalépés napja 2013. mércius 1.



(2) A képviselS-testiilet a megfelels kbzosségi céla helyiségek rendelkezésre bocsatasaval segiti a
nemzetiségi 6nkormanyzatok mitkédését. Kérésiikre a polgarmesteri hivatal biztositja iiléseik
jegyzSkonyvének vezetését, hangfelvétel készitését, elvégzi szamviteliiket, és ellitja Gket az
igényelt szakmai és jogi tanacsokkal. Testileti milkodésik feltételeit az Onkormanyzat az
Ugyviteli, postai, kézbesitési és gépelési feladataikkal jaré koltségek viselése Gtjan biztositja, az
adminisztraciés munkajukat a Polgarmesteri Hivatal altal segiti.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak részletes meghatirozasira az Onkorminyzat és a helyi
nemzetiségi onkormanyzatok altal megkétendd egylittmikodési megallapodasban keriil sor.
A megallapodast sziikség szerint, de évente legalabb egyszer feliil kell vizsgalnd.

VILFEJEZET
Helyi népszavazas és népi kezdeményezés

66. §

(1) A helyi népszavazisra és népi kezdeményezésre vonatkozd szabalyokat a népszavazis
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezéstdl, valamint a népszavazasi eljarasrél
52016 2013. évi CCXXXVIIL torvény™ tartalmazza.

®)

(3) A helyi népszavazast a polgirmesternél itisban kezdeményezheti a valasztépolgarok 25 %o-a.>*

*

®)

(6) 35

VIILFEJEZET

Az 6nkormanyzat gazdilkodasa
67.§

(1) Az 6nkormanyzat vagyonat elsGdlegesen a kotelezd kozszolgaltatasok biztositasa érdekében
kell hasznositani. Az 6nként véllalt feladatok céljira, vagyonfelhasznilasra akkor keriilhet sor,
ha az 6nkormanyzat a vagyonaval a térvényen alapul6 kézszolgiltatisokat teljesitette.

(2) A gazdilkodasra vonatkozé részletes elSirdsokat a testilet koltségvetésrdl sz6l6 rendelete
allapitja meg.

68. §

A testiilet az éves koltségvetés végrehajtisirdl sz616 beszamol6t (zarszamadas) szintén rendelettel

fogadja el.

69. §

(1) Az 6nkormanyzat térzsvagyonanak forgalomképtelen, illetSleg kotlitozottan forgalomképes
korét, valamint a vagyontargyakrdl valé rendelkezés feltételeit a képviselS-testiilet kilon
rendeletben allapitja meg.

33 Modositotta a 11/2014. (XI1.19.) énkorményzati rendelet 15. § (1) bekezdése. Hatalybalépés napja 2013.
marcius 1.

34 Médositotta a 11/2014. (XI1.19.) dnk-i rendelet 15. § (3) bekezdése. Hatélyba 1épés napja: 2015. januar 1.

3% A (2), és (4)-(6) bekezdéseket hatalyon kiviil helyezte a 11/2014. (XI1.19.) 6nk-i rendelet 15. § (2) bekezdése.
Hatalyba 1épés napja: 2015. januar 1.



